
ESPERIENZA LAVORATIVA

 GLS Citydepot Milano Duomo – Milano, Italia 

Città: Milano |  Paese: Italia 

Impiegata d’ufficio settore Logistico 

[ 17/04/2024 – Attuale ] 

- gestione in completa autonomia del Citydepot GLS Milano Duomo
- gestione autisti
- spedizioni e ritiri
- assistenza alla clientela
- attività di apertura e chiusura giornaliera
- bollettazione
- cassa e spunta

 B&B Hotel **** – Montigny-le-bretonneux , Francia 

Città: Montigny-le-bretonneux |  Paese: Francia 

Addetta alla reception 

[ 03/06/2022 – 08/10/2022 ] 

• registrazione degli arrivi (check-in) e delle partenze (check-out)
• apertura e chiusura cassa
• report giornaliero disponibilità camere per tipologia
• gestione prenotazioni/modifiche/cancellazioni per telefono, via e-mail o in loco
• gestione della posta elettronica
• inserimento dati clienti sul gestionale Opera
• organizzazione seminari
• organizzazione prenotazioni di gruppo per eventi speciali (giocatori mondiale di golf, matrimoni, corsi di

formazione aziende)
• registrazione dei pagamenti nel gestionale in contanti/ bancomat/ voucher

 Studio associato Mastroianni – Causano Milanino, Italia 

Città: Causano Milanino |  Paese: Italia 

Assistente contabile 

[ 07/05/2016 – 15/07/2016 ] 

• Gestione archivio
• liquidazione iva
• inserimento dati nel gestionale
• invio fatture elettroniche
• gestione email
• compilazione f24
• affiancamento nella compilazione 730

Sana Gueddim 
Nazionalità: Italiana  Data di nascita: 30/08/1997  Sesso: Femminile  

  Numero di telefono: (+39) 3510263105  Indirizzo e-mail: Sanagueddim@gmail.com 

Abitazione: 20814 Varedo (Italia) 

mailto:Sanagueddim@gmail.com
Eleonora Murero



Altre lingue: 

Francese 
ASCOLTO C1  LETTURA C1  SCRITTURA B2  

PRODUZIONE ORALE B2  INTERAZIONE ORALE B2  

spagnolo 
ASCOLTO C1  LETTURA C1  SCRITTURA C1  

PRODUZIONE ORALE B2  INTERAZIONE ORALE B2  

inglese 
ASCOLTO B1  LETTURA B1  SCRITTURA B1  

PRODUZIONE ORALE B1  INTERAZIONE ORALE B1  

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Corso di formazione Contabilità & Paghe 
Immaginazione e Lavoro [ 27/10/2023 – 22/12/2023 ] 

Città: Lissone |  Paese: Italia 

Laurea in letteratura, traduzione e civiltà spagnola e latinoamericana 
Uvsq [ 09/09/2019 – 20/05/2022 ] 

Città: Saint Quentin en yvelines |  Paese: Francia 

Diploma in amministrazione finanza e marketing 
Itcs Primo Levi [ 11/09/2011 – 20/07/2017 ] 

Città: Bollate |  Paese: Italia 

COMPETENZE LINGUISTICHE 

Lingua madre: Italiano |  arabo 

Livelli: A1 e A2: Livello elementare B1 e B2: Livello intermedio C1 e C2: Livello avanzato

COMPETENZE 

Buona padronanza del pacchetto Office (elaboratore di testo, foglio elettronico, ecc.) /  Gestione autonoma della
posta elettronica 

PATENTE DI GUIDA 

Patente di guida: B 17/09/2016 – 17/09/2026 

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel CV ai sensi dell’art. 13 d. lgs. 30 giugno 2003 n. 196 - “Codice in materia di
protezione dei dati personali” e dell’art. 13 GDPR 679/16 - “Regolamento europeo sulla protezione dei dati personali”. 

Milano, 08/05/2025  
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